
定款変更認可申請（主要事例）に係る添付書類一覧（〇印：必要な書類、△印：該当する場合のみ必要な書類）

事業の開始
（設置経営）

事業の開始
（受託経営）

事業廃止 定数の変更 役職の設置 土地の地積変更 建物の増改築
土地、建物、
基金の処分

定款変更認可申請書（様式１） 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

添付書類目録 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 ― 軽易なものは省略可

理事会及び評議員会議事録（写） 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 理事長名で原本証明をすること

変更後の定款（２部） 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 表題に「変更後定款」と表示すること

現行の定款 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 表題に「現行定款」と表示すること

決算書 〇 〇 ― ― ― 〇 〇 〇 ― 変更事由発生年度又は変更事由発生前年度のもの

事業計画書（２年度分） 〇 〇 ― ― ― ― ― ― ― 事業開始年度及び次年度の２年度分

収支予算書（２年度分） 〇 〇 ― ― ― ― ― ― ― 事業開始年度及び次年度の２年度分

施設長の就任承諾書（写） △ △ ― ― ― ― ― ― ―

施設長の履歴書（写） △ △ ― ― ― ― ― ― ―

施設長の資格を証明する書類（写） △ △ ― ― ― ― ― ― ― 開始する事業に資格要件がある場合

指定通知書（写）又は申請書（写） 〇 〇 ― ― ― ― ― ― ―

施設設置届（写）又は施設内容変更届（写） 〇 △ ― ― ― ― ― ― ―

事業の開始届（写）又は事業内容変更届（写） 〇 〇 ― ― ― ― ― ― ―

受託契約書（写） ― 〇 ― ― ― ― ― ― ―

補助金、助成金等の関係書類 △ △ ― ― ― ― ― ― ―

条例、規則、要綱等 ― 〇 ― ― ― ― ― ― ―

事業の廃止届（写） ― ― 〇 ― ― ― ― △ ―

廃止事業に係る財産の処分方法（様式３） ― ― 〇 ― ― ― ― 〇 ―

施設整備結果報告書（様式２） ― ― ― ― ― △ 〇 ― ― 施設整備等関係書類と金額が一致すること

補助金等の決定通知書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ― 都、区等から補助がある場合

助成金決定通知書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ― 各種助成団体から助成がある場合

各種補助金（助成金）要綱 ― ― ― ― ― △ △ ― ―

借入金決定通知書（写）、借入金受理証明書（写）、
金銭消費賃貸契約書（写）等

― ― ― ― ― △ △ ― ― 施設整備にあたり、借入をしている場合

償還計画書（様式５） ― ― ― ― ― △ △ ― ― 各年度の償還額及び償還財源が分かるもの（法人全体分を含む。）

償還金贈与契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ― 償還金に寄附金がある場合

償還補助金関係書類 ― ― ― ― ― △ △ ― ― 行政からの償還補助金で借入金を償還する場合

資金贈与契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ― 土地・建物を取得するための資金の贈与を受ける場合

工事関係等契約書（写）又は見積書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

工事関係等領収書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

設計監理契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

設計監理領収書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

不動産売買契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ △ ― 不動産を購入又は売却する場合

不動産売買等領収書（写） ― ― ― ― ― △ △ △ ―

不動産贈与契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ △ ― 不動産の贈与を受ける場合

不動産贈与等領収書（写） ― ― ― ― ― △ △ △ ―

不動産の価格評価書又は税の評価証明書 ― ― ― ― ― △ △ ― ― 不動産の贈与を受ける場合

設備整備（初度調弁）一覧表（様式４） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

設備整備（初度調弁）領収書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

不動産貸与契約書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

不動産登記事項証明書 ― ― ― ― ― 〇 〇 〇 ― 認可申請日から３月以内のもの

検査済証（写）又は建築確認書（写） ― ― ― ― ― △ △ ― ―

建物の図面（案内図、配置図、平面図） 〇 〇 ― ― ― △ 〇 △ ― いずれもＡ４版で作成すること

土地の公図 ― ― ― ― ― △ ― △ ― 認可申請日から３月以内のもの

役員（理事・監事）、評議員名簿 ― ― ― 〇 〇 ― ― ― ―

定款細則、役員報酬規程 ― ― ― ― 〇 ― ― ― ―

基本財産処分承認書（写） ― ― △ ― ― △ △ 〇 ―

残高証明書 ― ― ― ― ― ― ― △ ―

その他所轄庁が必要と認めた書類 △ △ △ △ △ △ △ △ ―
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